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SEPERTI SENARAI EDARAN

YBhg. Datuk/Dato’/Tuan/Puan,

PERWAKILAN KUASA PEGAWAI PENGAWAL UNTUK MELAKSANAKAN
URUSAN PEROLEHAN PERKHIDMATAN PERSONEL MySTEP DI BAWAH
INISIATIF SHORT TERM EMPLOYMENT PROGRAMME TAHUN 2021

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2. Seperti YBhg. Datuk/Dato’/Tuan/Puan sedia maklum, inisiatif MySTEP telah
diumumkan Kerajaan sebagai langkah jangka pendek untuk menangani isi
pengangguran, meningkatkan peluang pekerjaan dan pendapatan rakyat serta
mempercepatkan pemulihan ekonomi domestik. Dengan Dberkuatkuasanya
pelaksanaan inisiatif MySTEP ini pada 1 Januari 2021, Pekeliling Perkhidmatan
Bilangan 3 Tahun 2011 mengenai Dasar dan Prosedur Pengambilan Pekerja
Sambilan harian (PSH) ditangguhkan pelaksanaannya.

3. Sehubungan itu, bagi memastikan kelancaran urusan pelantikan di peringkat
Bahagian/Jabatan/Agensi, kuasa melantik dan melaksanakan perolehan personel
MySTEP diwakilkan kepada YBhg. Datuk/Dato'/Tuan/Puan sebagai Ketua
Bahagian/Jabatan/Agensi masing-masing dan hendaklah dilaksanakan mematuhi
Garis Panduan MySTEP dan kesemua format kontrak tawaran yang ditetapkan
serta pekeliling kewangan yang berkuatkuasa.

4. Sebagai langkah kawalan dalaman Kementerian, YBhg.
Datuk/Dato’/Tuan/Puan juga hendaklah memastikan perkara berikut dipatuhi:

4.1 Deskripsi Tugas (JD) disediakan untuk menetapkan tugasan dan
aliran pelaporan serta penyeliaan bagi setiap personel MySTEP yang
akan dilantik;
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4.2

4.3

Mermastikan kadar upah yang ditentukan adalah setara dengan jenis,
output dan kompleksiti tugas dan bukan sepenuhnya berpandukan
kepada kelayakan akademik yang dimiliki; dan

Memastikan dokumen-dokumen pada senaral di Lampiran A surat
ini disediakan untuk tujuan permohonan (bagi urusan permohonan
personel MySTEP yang diuruskan oleh pihak ibu pejabat). Dokumen
sama juga boleh disediakan bagi urusan pelantikan di semua jabatan.

Bersama-sama ini disertakan juga dokumen berikut untuk rujukan:

5.1

5.2

5.3

5.4

Surat daripada Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam (KPPA) rujukan
JPA.BK(S)256/21/21(6) bertarikh 18 Disember 2020 bertajuk
Perolehan Perkhidmatan Personel MySTEP di Bawah Inisiatif Short-
Term Employment Program Tahun 2021;

Garis Panduan Perolehan Perkhidmatan Personel MySTEP di Bawah
Inisiatif Short-Term Employment Program Tahun 2021;

Lampiran yang mengandungi:

(iy Lampiran 1: Surat Tawaran Perolehan Perkhidmatan Personel
MySTEP;

(i) Lampiran 2: Surat Penerimaan Tawaran Personel MySTEP;
(i) Lampiran 3: Kontrak Personel MySTEP;

(iv) Lampiran 4: Perakuan Akta Rahsia Rasmi 1972 yang periu
ditandatangani oleh personel MySTEP; dan

(v) Lampiran 5: Format Laporan Kepada Unit Laksana, Kementerian
Kewangan Malaysia.

Soalan lazim (FAQ) Bantuan Khas Kewangan Tahun 2021 bagi
panduan pemberian Bantuan Khas Kewangan Tahun 2021 kepada
personel MySTEP yang merupakan bekas PSH.



6. Perhatian dan kerjasama YBhg. Datuk/Dato'/Tuan/Puan dalam pelaksanaan

s.k.
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SENARAI EDARAN

Ketua Pengarah

Jabatan Pertanian Malaysia

Aras 17, Wisma Tani

No. 30, Persiaran Perdana, Presint 4
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62624 PUTRAJAYA

Ketua Pengarah

Jabatan Perkhidmatan Veterinar

Aras 2, Lot 4G1, Blok Podium, Wisma Tani
No. 28 Persiaran Perdana, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62624 PUTRAJAYA

Ketua Pengarah

Jabatan Perikanan Malaysia

Aras 1-6, Blok 4G2

No. 30 Persiaran Perdana, Presint 4
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62628 PUTRAJAYA

Ketua Pengarah

Jabatan Perkhidmatan Kuarantin dan Pemeriksaan Malaysia
Aras 4, Menara 4G1, Wisma Tani

No. 28, Persiaran Perdana, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62624 PUTRAJAYA

SUB (PSM)
Kementerian Pertanian dan Industri Makanan

Ketua Pengarah

Institut Penyelidikan dan Kemajuan Pertanian Malaysia (MARDI)
Peti Surat 12301, Pejabat Pos Besar

50774 KUALA LUMPUR



Ketua Pengarah

Lembaga Pertububan Peladang {LPP)
Menara LPP, No. 20, Jalan Sultan Salahuddin
50480 KUALA LUMPUR

Ketua Pengarah

Lembaga Pemasaran Pertanian Persekutuan (FAMA)
Bangunan FAMAPQINT, Lot 17304 Jalan Persiaran 1
Bandar Baru Selayang, 68100 Batu Caves
SELANGOR

Ketua Pengarah

Lembaga Kemajuan lkan Malaysia (LKIM)

Aras 5, Wisma LKIM, Jalan Desaria, Pulau Meranti
47120 Puchong

SELANGOR

Ketua Pengarah

Lembaga Perindustrian Nanas Malaysia (LPNM)
No. 5, Wisma Nanas

Jalan Padi Mahsuri, Bandar Baru UDA

81200 Johor Bahru

JOHOR

Pengurus Besar

Lembaga Kemajuan Pertanian Muda (MADA)
Ampang Jajar, Alor Setar

05990 KEDAH

Pengurus Besar

Lembaga Kemajuan Pertanian Kemubu (KADA)
Peti Surat 127, Jalan Dato’ Lundang

15710 Kota Bharu

KELANTAN



Lampiran A

Senarai Dokumen Untuk Permohonan Pengambilan Personel MySTEP

. Deskripsi Tugas (JD);

. Borang Penilaian Pencapaian Output (rujuk Lampiran 3: Kontrak Personel
MySTEP, muka surat 19);

. Garta Organisasi;
. Pengesahan Peruntukan; dan

. Justifikasi Keperluan Pengambilan.



